
1.我们为什么要进行课程替代？

答：每个专业都为本专业制定了学生毕业标准及课程（培养计划），

学生需要完成培养计划中的所有课程（可通过查阅计划完成情况），

才可以通过毕业审核。在学习过程中由于转专业、参军、休学、培养

方案变动、重新学习等原因导致所学课程的代码与个人培养计划课程

代码不一致，需要课程替代。

2.如何判断我是否需要进行课程替代？

答：如果符合以下几种情况，可以进行课程替代：（1）某门课程

已经通过，由于不同版本培养方案或所选重修课程的课程代码不一致，

致使在教学管理系统“个人完成情况中”显示未通过，需要进行课程

替代，在系统中课程是以课程代码来区分的，不是以课程名称来区分。

（2）重新学习专业外课程（课程代码在个人培养方案中没有），需要

进行课程替代，按照替代原则选择替代课程。（3）转专业、基础强化

班分流以后到新专业的学生，成绩通过的课程，需要课程替代。（4）

退伍后回到学校复学的学生，培养方案与参军前不同的，成绩通过的

课程，需要进行课程替代。（5）部分休学后复学的学生，转入低年级

学习，由于培养方案不同等原因，成绩通过的课程，也需要进行课程

替代。

3.课程替代的原则是什么？

答：（1）原课程与替代课程教学目标、内容相同或相近，原则上

替代课程学分不小于原课程学分数、内容不少于原课程内容。（2）原

课程为必修课程则替换课程也需必修课程；原课程为选修课，可用必



修课或选修课进行替换。（3）校级选修课不允许替代。（4）重新选课

学习，应选择本专业课程，由于本专业培养方案修订等原因，课程停

开，经教学院长确认的前提下，可进行课程替代，替代优先顺序：本

专业类、本学院、同一校区其它专业课程，不允许跨阜新校区（课程

号首字母“F”）和葫芦岛校区选课（课程号首字母“H”），该项具体

审批到的层级、方案由学生所在学院确定。（5）普通本科生的课程不

允许用专升本课程（课程号结尾字字母“s”）、中职升本课程（课程

号结尾字字母“z”）、二专业课程课程号结尾字字母“e”）替代，专

升本、中职升学生的课程可以用普通本科生的课程替代。

4.学生初次在教学管理系统中进行课程替代，不知道如何操作？

答：登录教学管理系统，在“我的”中点击“课程替代申请”，

点击“添加”，打开课程替代申请信息界面，在“原课程”中，通过

点击“查看计划完成情况”中，查看没有通过的课程，并填入课程代

码，在“替代课程”中输入已经通过课程或拟重新学习的课程代码。

申请原因填入转专业、退伍、重新学习、复学以及其它原因，点击提

交申请，即可。

5.课程替代中申请原因一定要写吗？

答：一定要写，各级审批要根据不同的原因确定申请的合理性，

原因一般注明转专业、退伍、重新学习、复学以及其它原因。

6.在重新学习中，课程替代和选课是一回事吗，课程替代通过后

还需选课吗？

答：课程替代不等同于选课，若替代的课程未修过，课程替代审



批后需要选课，选择的课程一定是本学期开设课程，选择其他学期课

程，无法参加重新学习，选课的时间、要求等相关事宜请关注教务公

告。

7.课程替代后进行选课，发现替代的课程本学期没有开设，是否

需要删除替代申请？

答：不需要，课程替代重新学习或选课等原因的，请在替代之前

仔细核对课程代码，查阅该课程代码本学期是否开课，如本学期不开

课，无法重新学习，如出现这种问题，按照本学期开设的课程代码再

次申请即可，原来的申请不需删除。

8.课程替代都什么时间开放？

答：学生在校学习期间（寒暑假除外），课程替代功能都会开放，

其中在选课、转专业、退伍复学、毕业审核期间教务处会及时处理。

9.课程替代审批流程是什么？如何查到进行到那一步了？

答：课程替代流程为：学生申请-系主任审批-教学院长审核-教务

处审批，教务处在每周三、周五下午（选课期间及时处理）统一处理

各学院提交的课程替代申请，各学院、各系处理时间由学院、系里制

定，申请人可以通过“课程替代申请”课程替代办理进度，如“专业

审核人”无信息，表示系主任未审批，“学院审核人”无信息，表示

教学院长没有审批，“教务处审核人”没有信息表示教务处没有审批。

10.如果课程替代审核没有通过，我怎么才能知道？

答：可以通过“课程替代申请”的“查看”功能，可以看到系里、

学院、教务处的审核结果，如教务处不通过，会反馈原因。



11.课程替代后，替代课程比原课程学分少，会影响毕业吗？

答：不会，替代通过后表示允许你学习替代课程，不影响毕业。

12.课程替代后，参加重新学习，学分绩点如何计算？

答：课程替代后学分取第一次修读课程学分，毕业时绩点、学分

绩、平均学分绩点按学生手册《辽宁工程技术大学本科生管理规定》

（2020年 9月）第二十七条计算。

13.我是大五、大六学生，个人培养方案中有些课程学校已经没

有了，我怎么处理？

答：请联系系主任，由系主任代理申请或由学院向教务处报告处

理方案。

14.我需要替代课程比原课程学分少 1.5学分，且替换课程学时不

少于原课程学时的三分之二，没有其它可选的课程，怎么办？

答：请联系系主任，经专业论证，由系主任代理申请，学院审核

同意，可少于原课程 1.5学分（含 1.5学分）以内进行替代。

15.在课程替代中，在原课程输入课程名后找不到对应课程代码

是怎么回事？如何处理？

答：在课程替代中，如果输入课程名称，有些课程开设的专业较

多，系统不能全部显示全部开课情况，需要填写课程代码。

16.在课程替代中，学生粘贴了课程代码，怎么找不到课程？

答：这种情况可以将鼠标放在课程代码前，按下退格（back）键，

就可以了，或者直接输入课程代码，如使用手机登录不好用，可改用

电脑。



17.在个人培养方案中出现两门同样名称课程或相近课程（课程

代号不一样），其中一门已经显示有成绩并显示计划外，怎么处理？

答：在课程替代中原课程位置填入无成绩课程，在替代课程中填

入有成绩课程，课程替代后，在“我的完成情况”最后一列中显示替

代课程信息，如不显示，替代不正确。

18.某门课程成绩通过，方案中还存在该课程显示未通过？

答：两门课程代码不一致，需做课程替代，在原课程中输入培养

计划（个人完成情况）中存在课程代码（未通过的），在替代课程中

输入通过（个人成绩中查询）的课程代码。

19.退伍学生因离开学校时间较长，不熟悉课程替代，怎么办？

答：对于退伍重新复学后的学生，返校手续办完后，第一时间到

现在专业的系主任或学院教务科处咨询，并进行课程替代。每年教务

处会对学院发布退伍复学名单，要求各学院、各系积极协助退伍复学

学生做好课程替代及培养方案制定工作（由学院制定相关方案）。

20.专业已经停招，有些专业课已经停止开设，如何重新学习这

些课程，怎么做课程替代？

答：这种情况需要改修其它相近专业的课程或者重新开设该门课

程，需要联系系主任，经专业论证，由系主任代理申请，学院审核通

过，教务处审批。

21.小语种（俄语、日语或其他）的学生，在个人培养方案中（或

个人完成情况）中显示为“大学英语”或“大学外语”，需要做课程

替代吗？



答：这种情况不需要做课程替代，系统已经直接匹配，小语种考

试后即可显示替代情况。如没有自动匹配，请咨询学院教务科，由教

务科联系教务处处理。

22.在课程替代中，能否用个人计划中已通过课程替代另外一门

计划内课程？

答：不能，这种情况系统会用替代课程成绩替代原课程成绩，替

代课程没有成绩，并且替代课程不能参加重新学习，如误操作出现此

类问题，请联系学院教务科说明情况，由教务科联系教务处处理。

23.在课程替代中，用两门课程替代一门课程，该如何填写？

答：在替代课程中，先后填写两门课程的课程代码。如用一门课

程替代两门课程，则在原课程中先后输入两门课程代码。

24.如发现周围有多名同学课程替代的情况一样，该如何处理？

答：请联系系主任，进行专业代理申请，所有学生即可完成替代，

不需要学生个人操作。

25.某门课程多次申请替代，在计划完成情况中显示多条数据，

其中有部分数据的“通过否”中显示“否”，是否影响毕业审核？

答：同一门课程多次替代，会在学生计划完成情况中出现多条记

录，如果某条记录中“通过否”显示“否”，要看前面带有“一、二、……”

大项中“通过否”数值，如果显示为“是”，不影响毕业审核。

26.对于特殊情况，不符合上面的任何一种情况，如何处理？

答：如特殊情况，请先向学院汇报（流程由各学院制定），学院

向教务处出具报告，教务处依据学院报告处理相关问题并进行反馈。


